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Ovaj Vodi¢ je namijenjen buduéim investitorima i poduzetnicima, koji
planiraju da pokrenu vlastiti biznis na podrucju Kantona Sarajevo.

U Vodicu su predstavljene informacije o osnivanju drustva sa ogranicenom
odgovornoséu, kao i obrta i srodnih djelatnosti, uz pregled neophodnih koraka
u postupku osnivanja, u kojima su detaljno navedeni potrebni dokumenti za
svaku od procedura, spisak institucija, kao i procjena troskova osnivanja.

Takoder, obuhvaéen je i pregled relevantnih informacija iz zakona, kojima su
ove oblasti regulisane.




REGISTRACIJA DRUSTVA SA
OGRANICENOM
ODGOVORNOSCU U KANTONU
SARAJEVO




PRETPOSTAVKE

Vodi¢ je izraden na pretpostavci da se radi o drustvu sa ogranicenom
odgovornoscu.

Pretpostavlja se da ¢e zaposljavati minimum 15 radnika i da se ocekuje
promet preko 50.000 KM.

Potrebno je 1.000 KM osnivackog kapitala.

Potrebno je minimalno 1.360 KM za razne zahtjeve, takse, naknade,
registraciju, fiskalizaciju, izradu pecata i ostale procedure.

Racunajte i na troskove ovjeravanja dokumenata, koji ovise od djelatnosti
firme, te ostale troskove poput zakupa poslovnog prostora, opremanja
prostorija i sl., koji nisu uracunati u prethodno pomenuti iznos.

®,
0.0

Dok cekate potvrde, saglasnosti i ostalu dokumentaciju izradite i ovjerite
kopije dokumenata koji vam trebaju za viSe procedura, kao npr: kopiju
licne karte direktora, licne karte jednog ili viSe osnivaca, obavjestenja o
mjestu prebivalista (CIPS) direktora i jednog ili vise vlasnika.

Rjesenje o upisu u sudski registar ¢e vam trebati za nekoliko procedura i
zato je najbolje napraviti nekoliko kopija rjesenja i ovjeriti ih.

Napravite i nekoliko ovjerenih kopija Uvjerenja o poreznoj i PDV
registraciji i ObavjeStenja iz Zavoda za Statistiku o razvrstavanju po
klasifikaciji djelatnosti Bosne i Hercegovine.



OSNIVACKI AKT

Prvi korak u osnivanju firme je
kreiranje osnivackog akta. To za
vas radi notar. Potrebno je cca pet
dana i kosta 350 KM. Da bi se
pristupilo izradi, potrebno je
notaru dostaviti Uvjerenje o

nekaZnjavanju direktora iz MUP-a.

Osnivacki akt mora biti ovjeren. —/
Dok cekate da notar zavrsi izradu,
napravite nekoliko kopija liénih karata i CIPS-ovih prijavnica direktora i

vlasnika i ovjerite iste.

UPLATA OSNIVACKOG KAPITALA

U meduvremenu, moZete izvrsiti uplatu osnivackog kapitala, pribaviti potvrdu
od Porezne uprave FBiH da nemate dugovanja i zakupiti poslovni prostor.
Kapital uplacujete na privremeni racun neke od komercijalnih banaka, koji ¢e
banka kasnije prebaciti na racun firme, po rjeSenju Suda. Prilikom uplate
zatraZite da vam banka izda potvrdu o uplati. Ovisno o internim pravilima
banke, procedura moze kostati do 10 KM i traje jedan dan.

PRIBAVLJANJE POTVRDE O NEPOSTOJANJU PORESKIH

DUGOVANIJA

Nakon banke, posjetite Poreznu upravu FBiH i traZite Uvjerenje o
nepostojanju duga po osnovu javnih prihoda. Pribavljanje Uvjerenja od
Porezne uprave FBiH mozZete oCekivati isti dan, a po zakonu traje maksimalno
5 danai kosta 15 KM.

ZAKUP POSLOVNOG PROSTORA

Ukoliko nemate vlastiti poslovni prostor, moZete iskoristiti vrijeme ¢ekanja
dok potvrde budu gotove da ga zakupite. Ugovor o zakupu ili vlasniStvu
kopirajte, ovjerite u opcini kopiju i predajte Poreznoj upravi FBiH.



REGISTRACIJA FIRME U OPCINSKOM SUDU

Ukoliko je osnivacki akt kreiran i ovjeren, sljededi korak je registracija firme,
koja moze potrajati i do 10 dana. Najprije, preuzmite i popunite Obrazac
prijave za registraciju poslovnih subjekata u BiH (obrazac se moze preuzeti na
linku http://www.oss.ba/dokumenti/Prijava Reg.pdf ).

Uplatite sljedece sudske takse: za rjeSenje o upisu osnivanja privrednog
drustva 35 KM i za dostavljanje upisnih podataka radi objavljivanja u
,Sluzbenom Glasniku Bosne i Hercegovine” 5 KM, dok za objavljivanje u
»Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo” trebate platiti dodatnih 150 KM. Za
ovu proceduru trebat éete nekoliko dokumenata.

Trebat ¢e vam: ovjereni osnivacki akt, obrazac prijave za registraciju koji ste
prethodno preuzeli i popunili (ovjeren i potpisan od strane ovlastenog
sluzbenika opcinskog suda, u printanoj formi), potvrda o uplati osnivackog
kapitala i Odluka o imenovanju ovlastenih zastupnika firme, ukoliko nisu
spomenuti u osnivackom aktu. RjeSenje koje primite kopirajte u nekoliko
primjeraka i ovjerite.

CLANSTVO U KOMORI

Ukoliko se planirate baviti izvozom, primit c¢ete obavjestenje
Vanjskotrgovinske komore BiH da ste po automatizmu postali njihov ¢lan.

Clanstvo u Privrednoj komori Kantona Sarajevo je dobrovoljno. Privredna
komora Kantona Sarajevo brine o svojim ¢lanicama i rado ¢e primiti novog
poduzetnika i pomoci mu da nade svoje mjesto na trzistu.


http://www.oss.ba/dokumenti/Prijava_Reg.pdf

PRIBAVLJANJE SAGLASNOSTI O NAMIJENI| POSLOVNIH

PROSTORIJA

Saglasnost o namjeni
poslovnih prostorija
mozete dobiti u
nadleznoj sluzbi
opcine, u kojoj se
nalazi vas poslovni
prostor.

Tamo zatraZite
zahtjev koji trebate
popuniti, te uz njega
priloZite sljede¢a dokumenta: dokaz o registraciji firme na sudu, izjavu kojom

izjavljujete da poslovne prostorije ispunjavaju uslove odredene zakonom, kao
i obavijest o datumu kada ce firma poceti sa radom. Za ovu saglasnost trebat
¢ete uplatiti 10 KM administrativne takse i saCekati 10 dana. Za to vrijeme
mozete uraditi nekoliko stvari: izraditi pecat i obavijestiti kantonalnu upravu
za inspekcijske poslove o datumu pocetka rada firme.

IZRADA PECATA | OBAVJESTAVANJE INSPEKCIJE

Izrada pecata je jednostavnija procedura. Trebate rjeSenje o

upisu u sudski registar privrednih drustava, s kojim cete
otiéi u pecatoreznicu. Izrada pecata traje jedan dan i kosta
od 30 do 50 KM, u ovisnosti za kakav se pecat odlucite.

POCETAK RADA FIRME

U Kantonalnu upravu za inspekcijske poslove Kantona
Sarajevo duZni ste oti¢i najkasnije pet dana od dana
otpocinjanja rada firme. Potrebni su vam: rjeSenje o
registraciji, izjava da firma ispunjava sve zakonske uslove
za obavljanje djelatnosti, kao i obavjestenje o pocinjanju
rada. Procedura je besplatna i moZe se obaviti za jedan dan.



PRIJAVA ZA IDENTIFIKACIONI BROJ KOD POREZNE UPRAVE

Nakon preuzimanja potvrde o registraciji na Sudu, duzni ste vec¢ sljedeceg
dana ili najkasnije u roku od pet dana podnijeti zahtjev Poreznoj upravi FBiH
za dobijanje identifikacionog broja (ID) i ObavjesStenja o razvrstavanju subjekta
prema klasifikaciji djelatnosti. Tom prilikom duZni ste dostaviti: dvije kopije
popunjenog obrasca za dobijanje identifikacionog broja (ID) i poreznu
registraciju pravnog lica (obrazac RPO_PPL1 moZete preuzeti sa web stranice
Porezne uprave FBiH), kopiju rjeSenja o registraciji firme na Sudu, te kopiju
licne karte direktora firme.

Potrebno je pet dana da dobijete ID broj vase firme. Ova procedura ne iziskuje
novcane troskove. Po novom Pravilniku nije nephodno donositi ugovor o
zakupu i opcinsku saglasnost o namjeni poslovnih prostorija.

n
i
i

OTVARANJE TRANSAKCIJSKOG RACUNA

Za ovu proceduru vam treba jedan dan i mnogo dokumentacije. Trebat ¢e vam

rjeSenje o upisu u sudski registar, ne starije od 6 mjeseci. Sljedece Sta trebate
dostaviti je: obavjestenje od Zavoda za statistiku FBiH o razvrstavanju subjekta
prema klasifikaciji djelatnosti BiH, zatim osnivacki akt ili njegovu ovjerenu
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kopiju, Uvjerenje o Poreznoj registraciji (JIB) ili ovjerenu kopiju i originalan
statut firme sa pe¢atom. Pored toga trebat ¢e vam jos: ovjerena kopija licne
karte direktora, ovjerena kopija licne karte jednog od osnivaca s najmanje 10%
vlasnickog udjela, kopija potvrde o mjestu prebivalista direktora (CIPS), kopija
potvrde o mjestu prebivalisSta vlasnika s minimum 20% udjela u vlasnistvu
firme, licnih karata osoba koje ¢e biti ovlasteni potpisnici i kopije potvrda o
mjestu prebivalista (CIPS) ovlastenih potpisnika.

PRIJAVA U PDV SISTEM

Ukoliko procijenite da ¢ete ostvariti promet preko 50.000 KM na godisnjem
nivou, duZni ste da se prijavite u PDV sistem. Procedura ulaska u PDV sistem
traje minimalno 15 dana i u nadleznosti je Uprave za indirektno oporezivanje
BiH (UI0), kosta ukupno 40 KM i ukljucuje: taksu za zahtjev za registraciju i
upis u Jedinstveni registar obveznika indirektnih poreza (10 KM), taksu za
izdavanje rjeSenja o registraciji i upisu u Jedinstveni registar obveznika
indirektnih poreza (10 KM) i taksu za izdavanje uvjerenja o registraciji/upisu u
Jedinstveni registar obveznika indirektnih poreza (20 KM). U UIO BiH
popunjavate zahtjev (obrazac ZR1), uz koji prilazete sljede¢u dokumentaciju:
ovjerenu kopiju upisa u sudski registar, ovjerenu kopiju potvrde o registraciji
u Poreznoj upravi FBiH, ovjerenu kopiju obavjestenja o razvrstavanju subjekta
10



prema klasifikaciji djelatnosti iz Zavoda za statistiku FBiH, ovjerenu kopiju
licne karte direktora, ovjerenu kopiju kartice deponovanih potpisa iz banke u
kojoj je transakcioni racun otvoren, izjavu o uvozu ili izvozu dobara od strane
firme, izjavu o izvodljivosti ostvarenja predvidenog prometa i dokaz o
ostvarenom iznosu prometa iz zaklju¢enih poslovnih ugovora, kopiju ugovora
o zakupu poslovnog prostora ili dokaz o vlasnistvu istog u vidu izvoda iz
zemljiSnog registra i licna dokumenta odgovornog ra¢unovode. Uprava za
indirektno oporezivanje je uvela odredene promjene pocetkom 2018. godine,
te je velikim obveznicima omoguceno da podnesu prijave poreza na dodatnu
vrijednost i akciza elektronskim putem. Ocekuje se da ce i ostali obveznici
uskoro moci na ovaj nacin izvrSavati svoje obaveze.

PRIJAVA RADNIKA | USVAJANJE PRAVILNIKA O RADU

Za prijavu radnika vam je neophodan jedan dan i duzni ste da svakog radnika
prijavite prije nego $to otpocne sa radom. Prijava radnika u jedinstveni sistem
podnosi se na odgovarajuéem obrascu i vrsi se u Poreznoj upravi FBiH. Ova
procedura ne zahtijeva finansijske izdatke. Trebaju vam sljedeci dokumenti:
rjeSenje o upisu u sudski registar, te za svakog od radnika potvrda identiteta,
statisticki broj i obrazac JS 3100 (moZete preuzeti sa web stranice Porezne
uprave FBiH).
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Zbog uvezanosti sistema, nije potrebno i¢i zasebno u Zavod zdravstvenog
osiguranja. Sva registrovana pravna lica duzna su, bez obzira na veliéinu,
donijeti poslovna normativna akta. Ukoliko zaposljavate vise od 30 radnika,
duini ste donijeti pravilnik o radu firme. Njime definiSete zakljuivanje
ugovora o radu, radno vrijeme, plate i drugo. Imajte u vidu da ste duzni
posjedovati pravilnik od prvog dana, tako da Sto prije pristupite izradi.

FISKALIZACIJA

Nabavka fiskalnog uredaja
traje 10 dana. Potrebno
vam je cca 700 KM za
kupovinu fiskalnog uredaja
od ovlastenih distributera.

OVLASTENI SERVISER

NadleZzna institucija za
prijavu fiskalnog uredaja je
Porezna uprava FBiH. Duzni
ste imati ugovor s

ovlastenim serviserom.
Trebate popuniti i ovjeriti ZIF dokument (zahtjev za inicijalnu fiskalizaciju, koji
moZete preuzeti na web stranici Porezne uprave FBiH) i predati ga ovlastenom
servisu s kojim je potpisan ugovor, koji ¢e taj dokument proslijediti Poreznoj
upravi FBiH. Svaki poreski obveznik duzan je da, putem ovlastenog servisa,
potpiSe ugovor o upotrebi GPRS usluga sa nekim od telekomunikacionih
operatera.

Nakon procesa fiskalizacije, poreski obveznik je duzan preuzeti fiskalni uredaj
kroz koji ¢e poceti biljeZiti podatke o prodaji u roku od dva dana nakon
preuzimanja uredaja, u skladu sa zakonom. Za upotrebu fiskalnog uredaja
trebat ¢e vam: rjesenje o registraciji firme, uvjerenje o Poreznoj registraciji
(ID), uvjerenje o PDV registraciji i rjeSenje trzisSne inspekcije. Trebat ¢e vam jos
ovjerena saglasnost Porezne uprave FBiH, uplatnica i pecat firme.

12



REGISTRACIJA OBRTA |
SRODNIH DJELATNOSTI U
KANTONU SARAIJEVO
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SAZETAK OSNOVNIH INFORMACIJA | DEFINICIJA 1Z ZAKONA

O OBRTU | SRODNIM DJELATNOSTIMA

DEFINICIJA OBRTA

Prema Zakonu o obrtu i srodnim djelatnostima (,,Sluzbene novine Federacije
BiH“, broj: 35/09 i 14/11), kojim se regulise registracija, obavljanje i prestanak
obavljanja obrta, obrt predstavlja samostalno i trajno obavljanje dopustenih i
registrovanih privrednih djelatnosti u osnovnom, dopunskom ili dodatnom
zanimanju, od strane fizickih lica sa svrhom postizanja dobiti, koja se ostvaruje
prizvodnjom, prometom ili pruZzanjem usluga na trzistu. Prema ovom Zakonu,
srodne djelatnosti su sve registrovane privredne i druge djelatnosti koje
obavljaju fizicka lica po pravilima obavljanja obrta, a koje se ne smatraju
obrtom.

OSNOVNO, DOPUNSKO | DODATNO ZANIMANIJE

Ukoliko niste u radnom odnosu, tada je obavljanje obrtnicke aktivnosti za vas
osnovno zanimanje. Obrt kao dopunsko zanimanje znaci obavljanje aktivnosti
vezanih uz obrt licho, bez obzira da li ste u stalnom radnom odnosu ili ste
ispunili uslove za penziju. Prema Zakonu, obavljanje aktivnosti u dopunskom
obrtu je ograniCeno na 20 sati sedmicno ukoliko ste u stalnom radnom
odnosu, dok se isto ne primjenjuje na korisnike penzije, koji su to pravo
ostvarili sa 40 godina radnog staza ili navrsenih 65 godina. Obrt kao dodatno
zanimanje znaci da Ce za vas aktivnosti obavljati iskljucivo radnik. Isti mora da
bude u radnom odnosu i ispunjavati propisane uslove.

ZAJEDNICKI OBRT

Dvoje ili vise fizickih lica mogu zajednicki obavljati obrt, a medusobne
odgovornosti lica se ureduju pisanim ugovorom, koji ugovorne strane
dostavljaju nadleznom organu prilikom upisa u Obrtni registar.

DOMACA RADINOST

Odredeni obrti i srodne djelatnosti se smatraju domac¢om radinos¢u. To se
odnosi na djelatnosti izrade i dorade predmeta za koje su klju¢ni ruéni rad i
usluge u domacinstvu. Obavljanje domace radinosti se moZe obavljati
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samostalno ili uz pomo¢ clanova zajednickog domadinstva. Popis djelatnosti
koje se mogu obavljati kao domaca radinost i uslove za njihovo obavljanje
propisuje federalni ministar razvoja, poduzetnistva i obrta. Obavljanje
domade radinosti se upisuje u Obrtni registar.

SEZONSKO OBAVLJANJE DJELATNOSTI

Obrti i srodne djelatnosti se mogu obavljati i sezonski, do maksimalno devet
mjeseci u jednoj kalendarskoj godini. Sezonsko obavljanje obrta i srodne
djelatnosti se upisuje u Obrtni registar. Popis djelatnosti koje se mogu
obavljati kao domacda radinost i uslove za njihovo obavljanje propisuje
federalni ministar razvoja, poduzetnistva i obrta.

VEZANI | POSEBNI OBRTI

Vezani obrti zahtijevaju odgovarajuéu stru¢nu spremu, dok je za obavljanje
posebnih obrta, pored ispunjavanja uslova o stru¢noj spremni, neophodno
pribaviti i saglasnost za obavljanje posebnih obrta.

TRADICIONALNI | STARI ZANATI

U tradicionalne i stare zanate spadaju obrti koji zahtijevaju posebno
poznavanje zanatskih vjestina i umijec¢a u obavljanju djelatnosti, u kojima je
fokus na ru¢nom radu. S ciljem ocuvanja tradicije, Vlada Federacije BiH, Vlade
kantonaijedinice lokalne samouprave propisat ¢e odgovarajuce olaksice, koje
¢e stimulisati oCuvanje tradicionalnih i starih obrta i pojacati interes za njihovo
obavljanje.
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USLOVI KOJE TREBATE ISPUNITI

Prema Zakonu, obrt kao osnovno zanimanje mozete obavljati ako ste
drzavljanin Bosne i Hercegovine, ako ste poslovno sposobni, ako ispunjavate
opsSte i posebne zdravstvene uslove, ukoliko je to propisano odredenim
zakonom, i ako Vam pravomoénom sudskom presudom, rjeSenjem o
prekrsaju ili upravnim aktom nije izreCena mjera zabrane obavljanja obrta.
Ukoliko ste zaposleni ili korisnik penzije, trebate takoder ispunjavati iznad
navedene uslove da biste pokrenuli obrt kao dopunsko ili dodatno zanimanje.
Strani drzavljani takoder mogu pokrenuti obrt u FBiH, ukoliko ispune uslove
propisane zakonom.
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PROSTOR | OPREMA

Prostor i oprema za obavljanje obrta moraju udovoljavati i propisima o
tehnic¢koj opremljenosti, zastiti na radu, zastiti i unapredenju Covjekove
okoline, zastiti od buke, zdravstvenim i sanitarnim uslovima, te drugim
propisima, koji se odnose na obavljanje odredene privredne djelatnosti.

Poslovni prostor treba da ima sljedece:

+» Uredenu i opremljenu pristupnu povrsinu;
% Visinu od minimalno 2,4 m, a za prostore manje od 10 m? visinu od
minimalno 2,1 m, kao i ulazna vrata Sirine 90 cm;

7
°

Stepeniste Sirine 1 m ukoliko se radi o etaznom poslovnom prostoru;

X3

%

U radnom prostoru mora biti na svakog uposlenog, odnosno na svako
radno mjesto, napravljeno najmanje 3 m2 slobodne podrumske povrsine,
sa najmanje 10 m3 zapremine;

7
°

Prostor za li¢nu higijenu;

X3

%

Uredaje za gasenje poZara;

7
°

Dobro vjestacko ili prirodno provjetravanje;
Osvjetljenje od minimalno 20 luksa po m2.

7
°

Vise detalja o drugim uvjetima koje va$ prostor treba da ispunjava mozete
pronaci na web stranici Obrtnicke komore Kantona Sarajevo, na ovom linku:
http://www.obkom-fbih.ba/zakonske-i-podzakonske-norme/21-pravilnik-o-

minimalnim-tehnickim-uvjetima .
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OBRTNICA

Za obavljanje vezanih i posebnih obrta, obrtnik mora posjedovati obrtnicu,
koja je zapravo odobrenje za rad. Nju izdaje nadleZzni organ na teritoriji na
kojoj je sjediSte objekta. Obrtnica se izdaje u dvije veli¢ine, velika i mala, te je
obrtnik duzan izloziti veliku u sjediStu obrta, na vidnom mjestu.

OSNIVANJE OBRTA U KANTONU SARAJEVO

Da biste pokrenuli postupak osnivanja obrta, neophodno je da prikupite
dokumentaciju i istu uz Zahtjev za osnivanje obrta predate u op¢ini, u kojoj ¢e
biti njegovo sjediste. Dokumentaciju i zahtjev predajete sluzbi koja se bavi
obrtnistvom u opdini, a za ta pitanja je u vecini opc¢ina nadlezna sluzba za
privredu. Proces pokretanja obrta moze da potraje do 30 dana ukupno. U
nastavku teksta ¢e detaljnije biti obrazloZen redoslijed koraka koje trebate
pratiti da biste u Sto kra¢em roku pokrenuli vas obrt.

PODNOSENJE ZAHTJEVA ZA REGISTRACIJU OBRTA U OPCINI

Dokumentacija koju predajete uz zahtjev opéini moze da se razlikuje zbog
vrste obrta koji Zelite registrovati, ovisno o opcini, ali i ovisno o vasem statusu
(zaposlen, nezaposlen ili penzioner). U Kantonu Sarajevo, zahtjeve za
registraciju obrta moZete pronadi na web stranicama svih devet opcina, kao i
na njihovim Salterima. Pored toga, zahtjevi su u vecini op¢ina razvrstani prema
vrsti obrta i u njima je navedeno $ta trebate priloZiti od dokumenata, ovisno
od toga koju vrstu namjeravate registrovati. U nastavku slijedi spisak
dokumenata koji su vam neophodni u veéini slucajeva za registrovanje obrta
u opcini, kao i spisak institucija u kojima ih prikupljate. Ovisno o
specificnostima slucaja, trebacete prikupiti i dodatnu dokumentaciju, koja je
uglavnom navedena u zahtjevu koji pribavljate od opcine. Najbolje bi bilo da
prije prikupljanja dokumentacije preuzmete putem Interneta zahtjev koji
odgovara vaSem sludaju, te na osnovu njega otpocnete prikupljanje
neophodne dokumentacije. Za rjeSavanje samog postupka u opcini trebat ¢e
vam aproksimativno deset dana, ovisno o obimu posla i od resursa s kojima
nadleZzna sluzba raspolaze.



OSNOVNA DOKUMENTACIJA

*

X4

Fotokopija Uvjerenja o drzavljanstvu — uz original na uvid;

*,

7
°

Fotokopija licne karte - uz original na uvid;

7
L X4

Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti;

7
°

Uvjerenje da vam pravosnaznom odlukom nadleZnog organa nije
izreCena mjera zabrane obavljanja predmetne djelatnosti;

7
°

Ljekarsko uvjerenje;

e

%

Uvjerenje o nezaposlenosti, ukoliko ste nezaposleni;

X3

8

Dokaz da ste u radnom odnosu — ukoliko ste zaposleni;

>

7
*

Uvjerenje Fonda PIO da ste osiguranik, ukoliko ste korisnik penzije;

>

X3

8

Ugovor o ortakluku — ukoliko obrt ne pokrecete sami;

1 Bazira se prvenstveno na Zahtjevu za osnivanje obrtnicke i srodnih djelatnosti u opcini Centar
(Obrazac 04-12.1)
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+» Dokument kojim se dokazuje osnov posjedovanja poslovnog prostora,
ukoliko ¢ete obrt obavljati izvan vaseg stana ili kuce (ugovor o zakupu,
ZK izvadak ili kupoprodajni ugovor);

+» Dokaz o posjedovanju odgovarajuée stru¢ne spreme, strucne
osposobljenosti ili majstorskog ispita (diplome obrazovnih institucija
koje ste pohadali ili odgovarajudi certifikati);

+» Ovjerena izjava da poslovni prostor ispunjava minimalne uslove za
obavljanje predmetnog obrta, koju dajete u opéini u kojoj registrujete
obrt;

+» Stru¢no misljenje o zastiti od buke za odredene vrste obrta za poslovne

prostore u stambeno-poslovnim zgradama kolektivnog stanovanja, koje

pribavljate od pravnog lica registrovanog za izdavanje stru¢nog

misljenja;

5

%

Uvjerenje o nekaznjavanju;

5

%

Dokaz o uplati takse — originalna uplatnica.

PRIKUPLJANJE DOKUMENTACIJE ZA PROCES REGISTRACIJE

OBRTA U OPCINI

U nastavku teksta moZete pronadi spisak institucija koje trebate obici da biste
prikupili dokumentaciju, ovisno o vasem statusu i tipu obrta koji Zelite
osnovati.

®,

+» U Opc¢inskom sudu u Sarajevu pribavljate Uvjerenje da nemate zabranu
obavljanja predmetne djelatnosti. S obzirom da se uz Zahtjev za izdavanje
podataka iz sluzbene evidencije placa sudska taksa u iznosu od 15 KM,
najbolje bi bilo da najprije odete na mjesto prodaje sudske takse, koje se
nalazi u poslovnoj zgradi KIP ZOI '84 d.o.0., ul. Branilaca Sarajeva br. 21
(preko puta Narodnog pozorista). Na Sudu potrazite kancelariju broj 11,
a ispred te kancelarije moZete preuzeti Zahtjev za izdavanje podataka iz
sluzbene evidencije, koji tu trebate popuniti i predati da biste dobili
Uvjerenje. Zahtjev predajete uz prethodno kupljenu taksu. Uvjerenje
dobijate isti dan.

++» U Zavodu za penziono i invalidsko osiguranje (PIO) pribavljate Uvjerenje

da ste korisnik penzije, ukoliko ste korisnik penzije.
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*,
*

Ukoliko obrt osnivate sa drugim licem ili viSe njih, prije odlaska u opcinu
je neophodno s partnerom ili partnerima potpisati Ugovor o ortakluku,
koji za vas priprema notar.

U banci ili posti izvrSavate uplate administrativnih taksi i naknada. Vrsta
prihoda koju upisujete je 722121, svrha doznake je ,Privredna taksa“ a
primalac je ,BudZet Kantona Sarajevo”. Taksa za registraciju obrta iznosi
80 KM i pritom placdate i administrativnu taksu od 8 KM.

U Ministarstvu unutrasnjih poslova Kantona Sarajevo pribavljate
Uvjerenje o nekaznjavanju, za koje pla¢ate 5 KM i administrativnu taksu
2 KM.

U domu zdravlja pribavljate ljekarsko uvjerenje, za koje trebate uplatiti
50 KM.

Uvjerenje o drzavljanstvu pribavljate u opcini vaseg prebivalista.

Ukoliko Vam treba dokaz o nezaposlenosti, onda pribavljate Uvjerenje o
nezaposlenosti od Sluzbe za zaposljavanje Kantona Sarajevo, koja se
nalazi na Dolac Malti, na adresi LozZionicka 5. Trebate uplatiti 10 KM
prema upustvu na zahtjevu. Zahtjev moZete pronaéi na ovom linku:
http://eregistar.ks.gov.ba/ap/jusz-obz-01-uverenje-o-nezaposlenosti/ .

Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti izdaje Centar za socijalni rad u opcini
vaseg prebivaliSta i pribavlja se po sluzbenoj duznosti. Za ovo uvjerenje
plac¢ate administrativnu taksu u iznosu od 6 KM, te istu moZete kupiti u
opdini.

U opéini u kojoj osnivate obrt dajete izjavu da poslovni prostor ispunjava
uslove za obavljanje obrtne djelatnosti.

Kompletiranu dokumentaciju za registraciju obrta predajete op¢ini u kojoj
¢e vas obrt biti registrovan.

Proces registracije u opcini ste zavrsili kad vam opdéinska sluzba za privredu

izda odobrenje za obavljanje obrta — tzv. obrtnicu. Napravite nekoliko kopija,

da ih po potrebi moZete priloZiti. Nakon registracije, duzni ste poceti s

obavljanjem aktivnosti u roku od 30 dana, od konacnosti rjeSenja o

odobravanju obavljanja obrta. Od tog dana vam teku prava i obaveze u skladu

sa vazecim propisima. Nakon registrovanja obrta u opcini, neophodno je

obaviti jo$ nekoliko koraka, da biste mogli otpoceti sa radom.
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IZRADA PECATA

Za izradu pecata trebate donijeti odobrenje za

obavljanje obrta na uvid, kao i licni dokument kojim
dokazujete va$ identitet, npr. licnu kartu. lzrada
pecata traje obicno jedan dan, a cijena ovisi o vasem
odabiru pecata i kre¢e se od 30 do 50 KM. Pecat
mozete izraditi u pecatoreznici ili kopirnici koja nudi
te usluge.

PRIBAVLJANJE OBAVJESTENJA O RAZVRSTAVANJU PREMA

KLASIFIKACIJI DJELATNOSTI

Potrebno je da odete u nadleznu sluzbu Federalnog zavoda za statistiku
(FZS), radi razvrstavanja po klasifikaciji djelatnosti, sa slijedeé¢im
dokumentima:

+ ldenti¢no popunjena dva primjerka obrasca Prijava- Odjava za
razvrstavanje fizickog lica — obrtnika i lica koje obavlja srodnu i ostale
djelatnosti (Obrazac PFL-3), koji moZete preuzeti sa web stranice Zavoda
na ovom linku: http://fzs.ba/wp-content/uploads/2016/06/PFL-

3 bos.pdf

» Fotokopija odobrenja ili rjeSenja nadleznog registarskog organa -

obrtnice;

Pecat;

-,

e

%

e

%

JMBG: vlasnika obrta i/ili odgovornog lica u izdvojenom dijelu.

Podaci koje prepisujete iz obrtnice moraju u potpunosti biti podudarni sa
podacima iz izvornog dokumenta. U prostoru koji je oznacen sa ,POPUNJAVA
STATISTIKA“ ne popunjavate nista. To ¢e da obavi nadlezni organ. Ova
procedura ne zahtijeva finansijske izdatke, osim eventualnih troskova
kopiranja i ovjeravanja dokumenata.

Nadlezna sluzba Zavoda za statistiku izdat ¢e vam dokument koji se zove
Obavjestenje o razvrstavanju prema klasifikaciji djelatnosti u dva primjerka.
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Jedan sacuvajte, a drugi ¢ete predati Poreznoj upravi u sljede¢em koraku.
Sluzba Federalnog zavoda za statistiku za podrucje Kantona Sarajevo se nalazi
na adresi Marsala Tita br. 62.

PRIBAVLJANJE UVJERENJA O POREZNOJ REGISTRACHI

Nakon pribavljanja Obavjestenja o razvrstavanju prema klasifikaciji djelatnosti
od FZS, na redu je podnosenje prijave Uredu za registraciju Porezne uprave
FBiH za dobijanje identifikacionog broja (tzv. ID), odnosno jedinstveng
identifikacionog broja (tzv. JIB) i Uvjerenja o poreznoj registraciji. Ova
procedura ne zahtijeva finansijske izdatke, osim eventualnih troskova
kopiranja i ovjeravanja dokumenata. Ukoliko poslove registracije za vas
obavlja drugo lice, onda mu je neophodna ovjerena punomoc. Potrebni su
sljede¢i dokumenti:

7
°

Identifikacioni dokument, kao npr. licna karta;

-

7
*

Kopija obrtnice;

*,

7
°

Jedan originalni primjerak Obavjestenja o razvrstavanju prema
klasifikaciji djelatnosti, koji ste pribavili u prethodnom koraku;

7
*

Popunjen Obrazac za dobivanje identifikacionog broja i poreznu
registraciju fizickog lica — obrtnika (RPO-PFL-3), koji mozZete preuzeti sa
web stranice Porezne uprave na linku:
http://www.pufbih.ba/v1/public/upload/obrasci/09667-

pfl3 rpo bs int2.pdf

Ukoliko je dokumentacija potpuna i nisu pronadene nepravilnosti, obradu
zahtjeva i izdavanje Uvjerenja o poreznoj registraciji moZete ocekivati u roku
od pet dana. Vas
JIB ¢ée biti naveden
u Uvjerenju.
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OTVARANJE ZIRO RACUNA U BANCI

Sljedeci korak u procesu pokretanja obrta je otvaranje Ziro racuna u banci po
vasem izboru. Zahtjev preuzimate u poslovnici ili online kod pojedinih banaka,
te prilikom predavanja prilazete dodatnu dokumentaciju. Za otvaranje ra¢una
samostalnog privrednika tj. obrtnika trebat cete u vecini banaka prilozZiti
sljedece:

% RjesSenje nadleznog organa o dozvoljenom obavljanju djelatnosti
(obrtnicu) -original ili kopija ovjerena od strane nadleznog organa);

% Obavjestenje nadleZznog Zavoda za statistiku o razvrstavanju obrta
prema djelatnosti (original ili kopija ovjerena od strane nadleznog
organa);

+» Uvjerenje o poreznoj registraciji kod Porezne uprave FBiH (original ili
kopija ovjerena od strane nadleznog organa);

+» Uvjerenje o registraciji obveznika poreza na dodatnu vrijednost kod
Uprave za indirektno oporezivanje (original ili kopija ovjerena od strane
nadleZznog organa) ili izjava da nije obveznik (ukoliko se prilikom
pokretanja obrta ne namjeravate registrovati u PDV sistem);

+» Kartoni deponovanih potpisa osoba ovlastenih za potpisivanje naloga

radi raspolaganja sredstvima sa rac¢una i kopije njihovih licnih/osobnih

karti/iskaznica (paso$a) ovjerenih od strane nadleZnog organa. Kartone
mozete preuzeti u poslovnici ili online;

o




7
*

Kopija li¢ne karte zakonitog zastupnika obrta (ili viSe njih) ovjerenih od
strane nadleznog organa;

7
*

Kopija CIPS-ove prijave boravka ili ra¢una za komunalne usluge koji ne
moze biti stariji od tri mjeseca, a iz kojih se moZze utvrditi adresa
prebivalista drugog lica koje je samo prezentiralo potrebnu
dokumentaciju;

7
*

Kopija li€ne karte druge osobe koja je samo prezentirala potrebnu
dokumentaciju, ovjerena od strane nadleznog organa;

7
*

Kopije CIPS-ove prijave boravka ili ra¢una za komunalne usluge koji ne
moze biti stariji od tri mjeseca, a iz kojih se moZze utvrditi adresa
prebivalista lica ovlastenih za potpisivanje naloga radi raspolaganja
sredstvima sa racuna;

» Izjava ovlastenog lica o nepostojanju ra¢una nad kojim je odredena
mjera zabrane raspolaganja nov¢anim sredstvima.

PRIJAVA VLASNIKA | RADNIKA U JEDINSTVENI SISTEM U

POREZNOJ UPRAVI FBIH

Ispostava u kojoj ¢ete ovu proceduru obaviti se odreduje prema opcini
registracije obrta. Obavezni ste da prijavite sebe kao vlasnika i eventualne
radnike u Jedinstveni sistem registracije, naplate i kontrole doprinosa Porezne
uprave Federacije Bosne i Hercegovine. Prijavu vrsite na osnovu Ugovora o
radu i ispunjavate Obrazac JS3100 Prijava/Promjena/Odjava osiguranja, koji
preuzimate u Poreznoj upravi ili preko njihove web stranice putem ovog linka:

http://www.pufbih.ba/vl/public/upload/obrasci/20caf-e1940-
js3100 bs interactive-v2.pdf.

Za ovu proceduru trebat ¢ete jedan dan i neéete imati finansijskih izdataka.
Porezna uprava je uvezana sa Zavodom zdravstvenog osiguranja, tako da ne
morate posebno tu da prijavljujete radnike.

POREZNA KARTICA

Da biste ostvarili pravo na licne odbitke (vi i vasi radnici), neophodno je da
svako od vas popuni i preda Zahtjev za izdavanje porezne kartice (Obrazac PK-
1001) nadleznoj ispostavi PU FBiH, prema svome mjestu prebivalista.
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Pojasnjenja poreznih odbitaka moZete pronadi na web stranici Federalnog
minstarstva finansija, na linku:
http://www.fmf.gov.ba/info/2008/11122008.htm .

Vi kao vlasnik obrta ili samostalne djelatnosti ostvarujete pravo na umanjene
poreza na dohodak na osnovu liénog odbitka nakon isteka godine. Vasi radnici
to pravo ostvaruju odmah, ukoliko posjeduju poreznu karticu.

REGISTRACIJA U PDV SISTEM

Obrtnici svojim kupcima ne fakturiSu PDV, Sto im daje priliku da formiraju
cijene njihovih proizvoda i usluga tako da budu konkurentniji na trzistu. Iz tog
razloga, necete biti obavezni da se registrujete u sistem PDV sve dok ne
ostvarite godisnji promet u iznosu od 50.000 KM ili dok ne procijenite da ¢e
do¢i do toga. Pojedini obrtnici se dobrovoljno registruju u sistem PDV, jer
procijene da im je to isplativije zbog povrata poreza, koji se registracijom u
ovaj sistem prenosi na krajnjeg kupca. Ukoliko predvidate da cete prevazici
prag za registraciju ili ipak dobrovoljno Zelite ucéi u sistem PDV, u nastavku
slijede koraci koje trebate da poduzmete.

Zahtjev za registraciju i upis u Jedinstveni registar obveznika indirektnih
poreza (ZR1) podnosi se Odsjeku za poreze u Regionalnom centru Sarajevo
Uprave za indirektno oporezivanje BiH, na adresi Zmaja od Bosne 47b.
Rjesenje i uvjerenje o registraciji i upisu u Jedinstveni registar donosi Odsjek
za podrsku Sektora za poreze u SredisSnjem uredu, koji se nalazi u Banja Luci.
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Zahtjev mozete preuzeti online na ovom linku:

http://www.new.uino.gov.ba/bs/Dokumentacija%20koja%20se%20podnosi

%20za%20registraciju%20za%20PDV.

Obrtnik je duzan priloziti sljede¢u dokumentaciju (kopiranu uz predodenje

originala ili ovjerene kopije) prilikom registracije u PDV sistem:

5

%

X3

8

5

%

RjeSenje/odobrenje nadleznog organa uprave o obavljanju djelatnosti;
Licnu kartu podnosioca zahtjeva;

Uvjerenje/potvrdu o registraciji od nadlezne porezne uprave entiteta ili
Brcko Distrikta BiH;

Karton deponovanih potpisa ovjeren od poslovne banke u kojoj je
transakcijski racun otvoren (za sve otvorene transakcijske racune) ili
drugi dokaz o otvorenom transakcijskom racunu za fizicko lice gradanina
koji obavlja oporezivu djelatnost;

Obavijest o glavnom racunu, odredenom kod ovlastene organizacije
platnog prometa, shodno entitetskim propisima o unutrasnjem platnom
prometu;

Dokument nadleznog organa u skladu sa propisima kojim je regulisana
oblast rada i boravka stranaca u BiH i pasos ili drugi identifikacioni
dokument za fizicko lice-preduzetnika, stranog drzavljanina;

Punomo¢ kojom se ovlaséuje drZavljanin BiH da zastupa poreznog
obveznika u postupcima sa UIO, u slu¢aju odsustva fizickog lica-
preduzetnika, stranog drZavljanina;

Uplatnicu kojom dokazujete da ste uplatili administrativne takse.

Administrativne takse koje placate prilikom registracije vaseg obrta u PDV

sistem:

Taksa na zahtjev za registraciju i upis u Jedinstveni registar obveznika
indirektnih poreza u iznosu od 10 KM;

Taksa za izdavanje rjeSenja o registraciji i upisu u Jedinstveni registar
obveznika indirektnih poreza u iznosu od 10 KM;

Taksu za izdavanje uvjerenja o registraciji/upisu u Jedinstveni registar
obveznika indirektnih poreza u iznosu od 20 KM;

Ukupan finansijski izdatak za navedene takse iznosi 40 KM.
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FISKALIZACIJA

Nabavka fiskalnog uredaja traje 10 dana.
Potrebno vam je cca 700 KM za kupovinu
uredaja od ovlastenih distributera, a
nadleZzna institucija za prijavu fiskalnog
uredaja je Porezna uprava FBiH. DuZni ste
imati ugovor s ovlastenim serviserom.
Trebate popuniti i ovjeriti Zahtjev za
inicijalnu  fiskalizaciju (ZIF obrazac) i
predati ga ovlastenom servisu s kojim je
potpisan ugovor, koji ¢ée taj dokument

L 4
oy

proslijediti Poreznoj upravi FBiH. Svaki poreski obveznik duzan je da, putem

ovlastenog servisa, potpiSe ugovor o upotrebi GPRS usluga sa nekim od

telekomunikacionih operatera. Nakon procesa fiskalizacije, poreski obveznik

je duzan preuzeti fiskalni uredaj kroz koji ¢e poceti biljeziti podatke o prodaji

u roku od dva dana nakon preuzimanja uredaja, u skladu sa zakonom.

Zahtjev za inicijalnu fiskalizaciju moZete preuzeti na web stranici Porezne

uprave FBiH na ovom linku:

http://www.pufbih.ba/v1/public/upload/obrasci/b6e65-zif interactive2.pdf
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http://www.pufbih.ba/v1/public/upload/obrasci/b6e65-zif_interactive2.pdf

DOKUMENTI POTREBNI ZA FISKALIZACIJU

X3

8

Rjesenje o registraciji preduzeca;

5

%

RjeSenje o poreznom identifikacijskom broju;

X3

8

Rjesenje o PDV-u;

5

%

Ispravno popunjen zahtjev za inicijalnu fiskalizaciju;

X3

8

Kopija li¢ne karte odgovornog lica;
Pecat.

7
£

PROCES FISKALIZACIJE SE ODVIJA KROZ NIZ SLIEDECIH KORAKA

7
°

Odabrati odgovarajudi fiskalni uredaj kod ovlastenog distributera;

X3

%

Sklopiti kupoprodajni ugovor;

7
°

Potpisati ugovor o servisnoj i tehnickoj podrsci;

X3

%

Podnijeti zahtjev i izvrsiti inicijalnu fiskalizaciju kupljenog uredaja;

7
°

Potpisati pretplatnicki ugovor sa vasim pretplatnickim brojem za prenos
GPRS podataka prema Poreskoj upravi;

7
°

Unijeti artikle u bazu artikala fiskalnog uredaja;

7
°

Pustiti uredaj u promet.
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PROCJENA TROSKOVA

Tabela 1: Procjena troskova za pokretanje obrta u Kantonu Sarajevo

AKTIVNOST TROSAK
Privredna taksa za registraciju obrta 80 KM
Administrativna taksa za registraciju 8 KM
Kopiranje i ovjera dokumenata =20 KM
Izrada pecata 30-50 KM
Uverenje da nemate zabranu obavljanja predmetne djelatnosti
T 15 KM
(Op¢inski sud)
Uvjerenje o nekaznjavanju (MUP) 5 KM
Administrativna taksa za Uvjerenje iz MUP-a 2 KM
Ljekarsko uvjerenje 50 KM
Uvjerenje o poslovnoj sposobnosti 6 KM
Uvjerenje o nezaposlenosti — Sluzba za zaposljavanje KS 10 KM
PROCJENA TROSKOVA OSNIVANJA OBRTA BEZ ULASKA U PDV
=230 KM
SISTEM
PDV SISTEM + FISKALIZACIJA
Fiskalizacija = 700 KM
Registracija u PDV sistem 40 KM
PROCJENA UKUPNIH TROSKOVA ULASKA U PDV SISTEM =740 KM
Procjena ukupnih troskova osnivanja obrta = 1000 KM

Napomena: Podaci koji su navedeni u tabeli su samo procjena. Troskovi
variraju ovisno o vasem statusu, opcini, vrsti obrta i tome da li trebate dodatne
saglasnosti, potvrde ili uvjerenja. Iz tih razloga, finansijski izdaci mogu da
variraju u odnosu na podatke navedene u ovoj tabeli.
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KONTAKTIRAJTE NAS

Centar za poduzetnistvo i inovacije

+387 33 250 122
info@pksa.ba

Napominjemo da je u toku pojednostavljenje procedura za osnivanje
privrednih subjekata, dobijanje raznih dozvola, kao i umanjenje
administrativnih troskova, te su moguca manja odstupanja.

*

La Benevolencija 8
71000 Sarajevo
Telefon: +387 33 250 100
www.pksa.ba



